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ORDENANCA FISCAL REGULADORA DE LA TAXA PER EXPEDICI O DE DOCUMENTS
ADMINISTRATIUS

En Us de les facultats concedides pels articles 133.2 i 142 de la Constitucio i per l'article
106 de la Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases de regim local, i d'acord amb el que
disposen els articles 15 i segients de la Llei 39/1988, de 28 de desembre, reguladora de les
Hisendes locals, aquest ajuntament estableix la taxa per expedicié de documents administratius,
gue es regira per la present ordenanca fiscal.

Article ler. Naturalesa i fet imposable.

1. Constitueix el fet imposable de la taxa l'activitat administrativa desenvolupada amb
motiu de la tramitacio, a instancia de part, de qualsevol classe de documents que expedeixi i
d'expedients que entengui I'Administracio o les autoritats municipals.

2. A aquests efectes, s'entendra tramitada a instancia de part qualsevol documentacio
administrativa que hagi estat provocada pel particular o redundi en el seu benefici, encara que no
hagi intervingut sol-licitud expressa de l'interessat

3. No estara subjecta a aquesta taxa la tramitacié de documents i expedients necessaris
per al compliment d'obligacions fiscals, aixi com els expedients de devolucido d'ingressos
indeguts, els recursos administratius contra resolucions municipals de qualsevol indole i els
relatius a la prestaci6 de serveis o realitzacié d'activitats de competéncia municipal i a la
utilitzacié privativa o l'aprofitament especial de béns del domini pablic municipal, que estiguen
gravats per altra taxa municipal o pels quals exigisca un preu public per aquest ajuntament.

Article 2on. Subjectes passius.

Son subjectes passius les persones fisiques o juridiques i les entitats a les quals es
refereix l'article 33 de la Llei General Tributaria que sol-liciten, provoquin o en l'interés de la qual
redundi la tramitacié del document o I'expedient del que es tracte.

Article 3er. Quota tributaria.

1. La quota tributaria es determina per una quantitat fixa assenyalada segons la
naturalesa dels documents o expedients a tramitar, d'acord amb la tarifa que conté l'article
seguent.

2. La quota de tarifa esmentada correspon a la tramitacié completa, en cada instancia, del
document o expedient del que es tracte, des de la seva iniciacié fins a la seva resolucio final,
inclosa la certificacio i notificacié a l'interessat de I'acord.

3. Les quotes resultants per aplicacioé de les anteriors tarifes s'incrementaran en un 50%,
guan els interessats sol-liciten amb caracter d'urgéncia la tramitacié dels expedients que va
motivar l'import.
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Article 4rt Tarifa.

La tarifa a la qual es refereix l'article anterior s'estructura en els seguents epigrafs:
Euros

Certificacions i compulses:

La diligéncia de cotejo i compulsa de documents per foli 1,41

Certificacié del pagament de liquidacions o rebuts 1,41

Fotografies: Fotografies en color o en blanc i negre en papel

Hasta 10x24 cm 9,50
Hasta 30x40 cm 12,71

Reproduccié en suport informatic: (cada foto) 9,50
Fotocopies en qualsevol dependéncia municipal
Fotocopia en paper format A3 0,20

Fotocopia en paper format A4 0,15

Article 5é. Import.

1. Es reporta la taxa i naix la corresponent obligacié de contribuir quan es presenta la
sol-licitud que inicia la tramitacio dels documents i expedients subjectes al tribut.

2. En els casos als quals es refereix el nombre 2 de l'article 1 I'import es produeix quan
s'inicia I'actuacid municipal que ha estat provocada o redundi en benefici de l'interessat, sense
necessitat amb el seu sol-licitud prévia.

3. Quan per causes no imputables al subjecte passiu el servei public o l'activitat
administrativa no es preste o desenvolupe procedira la devolucié de I'import corresponent.

Article 6é Gestio.

1. Els documents que hagen diniciar un expedient es presentaran en les Oficines
Municipals o en les assenyalades en l'article 38 de la Llei 30/1992, de 26 de novembre, de regim
juridic de les administracions publiques i del procediment administratiu comu.

2. A la recepci6 de tals documents en les Oficines Municipals, el funcionari encarregat
haura d'estampar el corresponent cajetin que expressara: el nombre d'ordre que corresponga al
document, la data de presentacio, I'epigraf aplicable de la tarifa d'aquesta ordenanca i la quantia
dels drets percebuts.

3. Si l'interessat presenta copia dels documents, es repetiran en els mateixos les dades
assenyalades en el nombre anterior. En qualsevol altre cas, se li estendra un rebut en el qual es
ressenyara, a part de les dades anteriors, el nom, domicili de l'interessat o presentador del
document i I'objecte de la peticio.
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4. Els “cajetines” podran ser substituits per certificacid impresa per mitja de maquina
registradora que continga, almenys, la data, nombre correlatiu i import satisfet, o bé per segell
municipal de la quantia que corresponga.

5. En els suposits d'exempcié es consignaran les mateixes dades, substituint I'import dels
drets per la rad que la justifique.

Article 7é. Import

1. La taxa s'exigira en regim d'autoliquidacid, pel procediment del segell municipal adherit
a l'escrit de sol-licitud de la tramitacié del document o expedient, 0 en aquests mateixos si aquell
escrit no existis o la sol-licitud no fos expressa.

2. Els escrits rebuts pels conductes als quals fa referéncia l'article 38 de la Llei 30/1992,
de 26 de novembre, de regim juridic de les administracions publiques i del procediment
administratiu comud, que no vengen degudament reintegrats, seran admesos provisionalment,
perd no podra donar-se'ls curs sense que estiga resolta la deficiéncia, per a aixo es requerira a
l'interessat perque, en el termini de 10 dies, aboni les quotes corresponents, amb l'advertiment
que, transcorregut tal termini sense que ho haja efectuat, els escrits es consideraran no
presentats i sera arxivada la sol-licitud sense més tramit.

DISPOSICIO FINAL

Una vegada s'efectue la publicacio del text integre de la present ordenancga fiscal en el
BOP entrara en vigor i continuara la seva vigéncia fins que s'acorde la seva derogacio o
modificacio
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ORDENANZA FISCAL REGULADORA DE LA TASA POR EXPEDICI ON DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS

En uso de las facultades concedidas por los articulos 133.2 y 142 de la Constitucién y por el
articulo 106 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases de régimen local, y de
acuerdo con el que disponen los articulos 15 y siguientes de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre,
reguladora de las haciendas locales, este ayuntamiento establece la tasa por expedicion de
documentos administrativos, que se regiré por la presente ordenanza fiscal.

Articulo 1°. Naturaleza y hecho imponible.

1. Constituye el hecho imponible de la tasa la actividad administrativa desarrollada con
motivo de la tramitacion, a instancia de parte, de cualquier clase de documentos que expida y de
expedientes que entienda la Administracion o las autoridades municipales.

- Email: info@potries.org - www.potries.org

2. A estos efectos, se entendera tramitada a instancia de parte cualquiera documentacion
administrativa que haya sido provocada por el particular o redunde en su beneficio, aunque no
haya intervenido solicitud expresa del interesado

3. No estaréa sujeta a esta tasa la tramitacion de documentos y expedientes necesarios
para el cumplimiento de obligaciones fiscales, asi como los expedientes de devolucion de
ingresos indebidos, los recursos administrativos contra resoluciones municipales de cualquier
indole y los relativos a la prestacion de servicios o realizacion de actividades de competencia
municipal y a la utilizacion privativa o el aprovechamiento especial de bienes del dominio publico
municipal, que estén grabados por otra tasa municipal o por los cuales se exija un precio publico
por este ayuntamiento.

Articulo 2°. Sujetos pasivos
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Son sujetas pasivos las personas fisicas o juridicas y las entidades a las cuales se refiere
el articulo 33 de la Ley General Tributaria que suele?pujan, provoquen o en el interés de la cual
redunde la tramitacion del documento o el expediente del que se trato.

Articulo 3°. Cuota tributaria.

1. La cuota tributaria se determina por una cantidad fija sefialada segun la naturaleza de
los documentos o expedientes a tramitar, de acuerdo con la tarifa que contiene el articulo
siguiente.

2. La cuota de tarifa mencionada corresponde a la tramitacion completa, en cada
instancia, del documento o expediente del que se trate, desde su iniciacién hasta su resolucién
final, incluida la certificacion y notificacién al interesado del acuerdo.

3. Las cuotas resultantes por aplicacion de las anteriores tarifas se incrementaran en un

50%, cuando los interesados solo?pujen con caracter de urgencia la tramitacion de los
expedientes que motivo el importe.
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Articulo 4° Tarifa. _

La tarifa a la cual se refiere el articulo anterior se estructura en los siguientes epigrafes:
Euros

Certificaciones y compulsas:

La diligencia de cotejo y compulsa de documentos por folio 1,41

Certificacion del pago de liquidaciones o recibos 1,41

Fotografias: Fotografias en color o en blanco y negro en papel

Hasta 10x24 cm 9,50

Hasta 30x40 cm 12,71

Reproduccion en apoyo informatico: (cada foto) 9,50
Fotocopias en cualquier dependencia municipal
Fotocopia en papel formado A3 0,20

Fotocopia en papel formado A4 0,15

Articulo 5°. Importe.

1. Se reporta la tasa y nace la correspondiente obligacién de contribuir cuando se
presenta la sollicitud que inicia la tramitacion de los documentos y expedientes sujetas al tributo.

2. En los casos a los cuales se refiere el niumero 2 del articulo 1 el importe se produce
cuando se inicia la actuacion municipal que ha sido provocada o redunde en beneficio del
interesado, sin necesidad con su sol?licitud previa.

3. Cuando por causas no imputables al sujeto pasivo el servicio publico o la actividad
administrativa no se preste o desarrolle procedera la devolucion del importe correspondiente.

Articulo 6° Gestion.

1. Los documentos que hagen de iniciar un expediente se presentaran en las Oficinas
Municipales o en las sefialadas en el articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
régimen juridico de las administraciones publicas y del procedimiento administrativo comun.

2. A la recepcion de tales documentos en las Oficinas Municipales, el funcionario
encargado habra de estampar el correspondiente cajetin que expresara: el nUmero de orden que
corresponda al documento, la fecha de presentacion, el epigrafe aplicable de la tarifa de esta
ordenanza y la cuantia de los derechos percibidos.

3. Si el interesado presenta copia de los documentos, se repetiran en los mismos los
datos sefialados en el numero anterior. En cualquier otro caso, se le extendera un recibo en el
cual se resefiara, aparte de los datos anteriores, el nombre, domicilio del interesado o
presentador del documento y el objeto de la peticion.
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4. Los cajetines podran ser sustituidos por certificacion impresa por la via de maquina
registradora que contenga, al menos, la fecha, nimero correlativo e importe satisfecho, o bien
por sello municipal de la cuantia que corresponda.

5. En los supuestos de exencion se consignaran los mismos datos, sustituyendo el
importe de los derechos por la razdn que la justifico .

Articulo 7°. Importe

1. La tasa se exigird en régimen de autoliquidacion, por el procedimiento del sello
municipal adherido al escrito de solicitud de la tramitacion del documento o expediente, o en
estos mismos si aquel escrito no existiera o la sol-licitud no fuera expresa.

2. Los escritos recibidos por los conductos a los cuales hace referencia el articulo 38 de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de régimen juridico de las administraciones publicas y del
procedimiento administrativo comun, que no vengan debidamente reintegrados, seran admitidos
provisionalmente, pero no podra darselos curso sin que se resuelva la deficiencia, para lo cual se
requerird al interesado porque, en el plazo de 10 dias, abone las cuotas correspondientes, con la
advertencia que, transcurrido tal plazo sin que lo haya efectuado, los escritos se consideraran no
presentados y sera archivada la solo?licitud sin mas tramite.

DISPOSICION FINAL

Una vez se efectue la publicacion del texto integro de la presente ordenanza fiscal en el
BOP entrard en vigor y continuard su vigencia hasta que se acuerde su derogacion o
modificacion
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