
 

 

 

 

 

 
ORDENANÇA FISCAL REGULADORA DE LA TAXA PER EXPEDICI Ó DE DOCUMENTS 

ADMINISTRATIUS 
 
 
 

En ús de les facultats concedides pels articles 133.2 i 142 de la Constitució i per l'article 
106 de la Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases de règim local, i d'acord amb el que 
disposen els articles 15 i següents de la Llei 39/1988, de 28 de desembre, reguladora de les 
Hisendes locals, aquest ajuntament estableix la taxa per expedició de documents administratius, 
que es regirà per la present ordenança fiscal.  
 
 

Article 1er. Naturalesa i fet imposable.  
 
 

1. Constitueix el fet imposable de la taxa l'activitat administrativa desenvolupada amb 
motiu de la tramitació, a instància de part, de qualsevol classe de documents que expedeixi i 
d'expedients que entengui l'Administració o les autoritats municipals.  

 
2. A aquests efectes, s'entendrà tramitada a instància de part qualsevol documentació 

administrativa que hagi estat provocada pel particular o redundi en el seu benefici, encara que no 
hagi intervingut sol·licitud expressa de l'interessat 

3. No estarà subjecta a aquesta taxa la tramitació de documents i expedients necessaris 
per al compliment d'obligacions fiscals, així com els expedients de devolució d'ingressos 
indeguts, els recursos administratius contra resolucions municipals de qualsevol índole i els 
relatius a la prestació de serveis o realització d'activitats de competència municipal i a la 
utilització privativa o l'aprofitament especial de béns del domini públic municipal, que estiguen 
gravats per altra taxa municipal o pels quals exigisca un preu públic per aquest ajuntament.  

 
 
Article 2on. Subjectes passius.  
 
 Són subjectes passius les persones físiques o jurídiques i les entitats a les quals es 

refereix l'article 33 de la Llei General Tributària que sol·liciten, provoquin o en l'interès de la qual 
redundi la tramitació del document o l'expedient del que es tracte. 

 
 
 Article 3er. Quota tributària.  
 
 
1. La quota tributària es determina per una quantitat fixa assenyalada segons la 

naturalesa dels documents o expedients a tramitar, d'acord amb la tarifa que conté l'article 
següent.  

 
2. La quota de tarifa esmentada correspon a la tramitació completa, en cada instància, del 

document o expedient del que es tracte, des de la seva iniciació fins a la seva resolució final, 
inclosa la certificació i notificació a l'interessat de l'acord.  

 
3. Les quotes resultants per aplicació de les anteriors tarifes s'incrementaran en un 50%, 

quan els interessats sol·liciten amb caràcter d'urgència la tramitació dels expedients que va 
motivar l'import.  

 



 

Full Full Full Full 2222    

 

 
Article 4rt Tarifa.  
 
 
La tarifa a la qual es refereix l'article anterior s'estructura en els següents epígrafs: 
 
 Euros 
 
Certificacions i compulses:  
 
La diligència de cotejo i compulsa de documents per foli 1,41 
 
Certificació del pagament de liquidacions o rebuts 1,41 
 
Fotografies: Fotografies en color o en blanc i negre en papel  
 
Hasta l0x24 cm 9,50 
Hasta 30x40 cm 12,71 
 
Reproducció en suport informàtic: (cada foto) 9,50 
Fotocòpies en qualsevol dependència municipal  
Fotocopia en paper format A3 0,20 
Fotocòpia en paper format A4 0,15  
 

 
Article 5é. Import.  
 
 1. Es reporta la taxa i naix la corresponent obligació de contribuir quan es presenta la 

sol·licitud que inicia la tramitació dels documents i expedients subjectes al tribut.  
 
2. En els casos als quals es refereix el nombre 2 de l'article 1 l'import es produeix quan 

s'inicia l'actuació municipal que ha estat provocada o redundi en benefici de l'interessat, sense 
necessitat amb el seu sol·licitud prèvia.  

 
3. Quan per causes no imputables al subjecte passiu el servei públic o l'activitat 

administrativa no es preste o desenvolupe procedirà la devolució de l'import corresponent. 
 
 
 Article 6é Gestió.  
 
1. Els documents que hàgen d'iniciar un expedient es presentaran en les Oficines 

Municipals o en les assenyalades en l'article 38 de la Llei 30/1992, de 26 de novembre, de règim 
jurídic de les administracions públiques i del procediment administratiu comú.  

 
2. A la recepció de tals documents en les Oficines Municipals, el funcionari encarregat 

haurà d'estampar el corresponent cajetín que expressarà: el nombre d'ordre que corresponga al 
document, la data de presentació, l'epígraf aplicable de la tarifa d'aquesta ordenança i la quantia 
dels drets percebuts.  

 
3. Si l'interessat presenta còpia dels documents, es repetiran en els mateixos les dades 

assenyalades en el nombre anterior. En qualsevol altre cas, se li estendrà un rebut en el qual es 
ressenyarà, a part de les dades anteriors, el nom, domicili de l'interessat o presentador del 
document i l'objecte de la petició.  
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4. Els “cajetines” podran ser substituïts per certificació impresa per mitjà de màquina 
registradora que continga, almenys, la data, nombre correlatiu i import satisfet, o bé per segell 
municipal de la quantia que corresponga.  

 
 
5. En els supòsits d'exempció es consignaran les mateixes dades, substituint l'import dels 

drets per la raó que la justifique. 
 

 
 Article 7é. Import  
 
1. La taxa s'exigirà en règim d'autoliquidació, pel procediment del segell municipal adherit 

a l'escrit de sol·licitud de la tramitació del document o expedient, o en aquests mateixos si aquell 
escrit no existís o la sol·licitud no fos expressa.  

 
2. Els escrits rebuts pels conductes als quals fa referència l'article 38 de la Llei 30/1992, 

de 26 de novembre, de règim jurídic de les administracions públiques i del procediment 
administratiu comú, que no vengen degudament reintegrats, seran admesos provisionalment, 
però no podrà donar-se'ls curs sense que estiga resolta la deficiència, per a això es requerirà a 
l'interessat perquè, en el termini de 10 dies, aboni les quotes corresponents, amb l'advertiment 
que, transcorregut tal termini sense que ho haja efectuat, els escrits es consideraran no 
presentats i serà arxivada la sol·licitud sense més tràmit.  

 
 

DISPOSICIÓ FINAL 
 
 

Una vegada s'efectue la publicació del text íntegre de la present ordenança fiscal en el 
BOP entrarà en vigor i continuarà la seva vigència fins que s'acorde la seva derogació o 
modificació 
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ORDENANZA FISCAL REGULADORA DE LA TASA POR EXPEDICI ÓN DE DOCUMENTOS 

ADMINISTRATIVOS 
 
 
 

En uso de las facultades concedidas por los artículos 133.2 y 142 de la Constitución y por el 
artículo 106 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases de régimen local, y de 
acuerdo con el que disponen los artículos 15 y siguientes de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, 
reguladora de las haciendas locales, este ayuntamiento establece la tasa por expedición de 
documentos administrativos, que se regirá por la presente ordenanza fiscal.  
 
 

Artículo 1º. Naturaleza y hecho imponible.  
 
 

1. Constituye el hecho imponible de la tasa la actividad administrativa desarrollada con 
motivo de la tramitación, a instancia de parte, de cualquier clase de documentos que expida y de 
expedientes que entienda la Administración o las autoridades municipales.  
 

2. A estos efectos, se entenderá tramitada a instancia de parte cualquiera documentación 
administrativa que haya sido provocada por el particular o redunde en su beneficio, aunque no 
haya intervenido solicitud expresa del interesado 

 
3. No estará sujeta a esta tasa la tramitación de documentos y expedientes necesarios 

para el cumplimiento de obligaciones fiscales, así como los expedientes de devolución de 
ingresos indebidos, los recursos administrativos contra resoluciones municipales de cualquier 
índole y los relativos a la prestación de servicios o realización de actividades de competencia 
municipal y a la utilización privativa o el aprovechamiento especial de bienes del dominio público 
municipal, que estén grabados por otra tasa municipal o por los cuales se exija un precio público 
por este ayuntamiento.  

 
 
Artículo 2º. Sujetos pasivos  
 
 Son sujetas pasivos las personas físicas o jurídicas y las entidades a las cuales se refiere 

el artículo 33 de la Ley General Tributaria que suele?pujan, provoquen o en el interés de la cual 
redunde la tramitación del documento o el expediente del que se trato.  

 
 
 
 
Artículo 3º. Cuota tributaria.  
 
 1. La cuota tributaria se determina por una cantidad fija señalada según la naturaleza de 

los documentos o expedientes a tramitar, de acuerdo con la tarifa que contiene el artículo 
siguiente.  

 
2. La cuota de tarifa mencionada corresponde a la tramitación completa, en cada 

instancia, del documento o expediente del que se trate, desde su iniciación hasta su resolución 
final, incluida la certificación y notificación al interesado del acuerdo. 

 
 3. Las cuotas resultantes por aplicación de las anteriores tarifas se incrementarán en un 

50%, cuando los interesados solo?pujen con carácter de urgencia la tramitación de los 
expedientes que motivó el importe.  
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Artículo 4º Tarifa.  
 
 La tarifa a la cual se refiere el artículo anterior se estructura en los siguientes epígrafes: 
 
 Euros  
 
Certificaciones y compulsas:  
 
La diligencia de cotejo y compulsa de documentos por folio 1,41 
 
 Certificación del pago de liquidaciones o recibos 1,41  
 
Fotografías: Fotografías en color o en blanco y negro en papel  
 
Hasta l0x24 cm 9,50  
Hasta 30x40 cm 12,71  
Reproducción en apoyo informático: (cada foto) 9,50  
Fotocopias en cualquier dependencia municipal  
Fotocopia en papel formado A3 0,20 
Fotocopia en papel formado A4 0,15  
 
 
 
Artículo 5º. Importe.  
 
 
1. Se reporta la tasa y nace la correspondiente obligación de contribuir cuando se 

presenta la sollicitud que inicia la tramitación de los documentos y expedientes sujetas al tributo. 
 
 2. En los casos a los cuales se refiere el número 2 del artículo 1 el importe se produce 

cuando se inicia la actuación municipal que ha sido provocada o redunde en beneficio del 
interesado, sin necesidad con su sol?licitud previa.  

 
3. Cuando por causas no imputables al sujeto pasivo el servicio público o la actividad 

administrativa no se preste o desarrolle procederá la devolución del importe correspondiente.  
 
 
Artículo 6º Gestión.  
 
 
 
1. Los documentos que hàgen de iniciar un expediente se presentarán en las Oficinas 

Municipales o en las señaladas en el artículo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de 
régimen jurídico de las administraciones públicas y del procedimiento administrativo común.  

 
2. A la recepción de tales documentos en las Oficinas Municipales, el funcionario 

encargado habrá de estampar el correspondiente cajetín que expresará: el número de orden que 
corresponda al documento, la fecha de presentación, el epígrafe aplicable de la tarifa de esta 
ordenanza y la cuantía de los derechos percibidos.  

 
3. Si el interesado presenta copia de los documentos, se repetirán en los mismos los 

datos señalados en el número anterior. En cualquier otro caso, se le extenderá un recibo en el 
cual se reseñará, aparte de los datos anteriores, el nombre, domicilio del interesado o 
presentador del documento y el objeto de la petición. 
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 4. Los cajetines podrán ser sustituidos por certificación impresa por la vía de máquina 
registradora que contenga, al menos, la fecha, número correlativo e importe satisfecho, o bien 
por sello municipal de la cuantía que corresponda.  

 
 
5. En los supuestos de exención se consignarán los mismos datos, sustituyendo el 

importe de los derechos por la razón que la justifico .  
 
 
Artículo 7º. Importe  
 
 
1. La tasa se exigirá en régimen de autoliquidación, por el procedimiento del sello 

municipal adherido al escrito de solicitud de la tramitación del documento o expediente, o en 
estos mismos si aquel escrito no existiera o la sol·licitud no fuera expresa.  

 
2. Los escritos recibidos por los conductos a los cuales hace referencia el artículo 38 de la 

Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de régimen jurídico de las administraciones públicas y del 
procedimiento administrativo común, que no vengan debidamente reintegrados, serán admitidos 
provisionalmente, pero no podrá dárselos curso sin que se resuelva la deficiencia, para lo cual se 
requerirá al interesado porque, en el plazo de 10 días, abone las cuotas correspondientes, con la 
advertencia que, transcurrido tal plazo sin que lo haya efectuado, los escritos se considerarán no 
presentados y será archivada la solo?licitud sin más trámite.  

 
 

DISPOSICIÓN FINAL 
 
 Una vez se efectúe la publicación del texto íntegro de la presente ordenanza fiscal en el 

BOP entrará en vigor y continuará su vigencia hasta que se acuerde su derogación o 
modificación 
 

 

 

 

 

 


